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济源产城融合示范区生态环境局
关于进一步规范专项资金项目管理若干规定的通  知

为进一步规范上级专项资金项目全过程管理，提高资金使用效益，有效预防廉政风险，根据法律法规和各级财政、生态环境部门有关规定，结合我局实际，制定以下规定：
一、成立招投标领导小组。成立由党组书记、局长任组长，其他班子成员任副组长的领导小组，领导小组下设招投标办公室和专家组。（详见附件）
二、项目申报原则。各业务科室应强化政策研究，加大项目储备力度，确保符合上级资金支持的项目应入尽入，所有项目在申报入库前，业务科室（二级机构）必须报局党组会议研究同意，如需申请财政配套资金，须经示范区管委会书面批复后方可入库。
三、资金分配原则。上级资金文件已明确具体使用项目的，由业务科室在十个工作日内提供项目具体内容、绩效目标申报表，财务审计科审核后，列出经济分类，经局党组会议同意，上报财政金融局后，在预算一体化管理系统中录入项目库，业务科室负责实施。
上级资金文件没有明确具体使用项目的，由业务科室在十五个工作日内提出资金分配方案，包括资金支持的具体方向、范围、重点以及支持标准等，经局党组会议研究，商财政金融局同意报示范区管委会批准后，由业务科室提供绩效目标申报表，财务审计科审核后，列出经济分类，在预算一体化管理系统中录入项目库，业务科室负责实施。
对本级应实施的项目要在市级预算中报送，预算下达后要严格按照批复的项目、用途、科目使用，不得随意变更；对财政部门未批复的预算项目，需经党组研究后由业务科室申请上报示范区管委会。
四、项目采购方式。严格执行河南省政府集中采购目录及标准，目录内的品目必须按规定委托集中采购机构代理采购。除集中采购机构采购项目外，采购单项或批量预算金额达到采购限额标准的项目，应当按照《中华人民共和国政府采购法》有关规定，实行分散采购。集中采购机构采购项目以外、采购限额标准以下的采购项目，由局招投标领导小组根据项目具体情况确定采购方式。
分散采购货物、服务项目限额为50（含）万元—200万元、工程项目限额为60（含）万元—400万元，可以采用公开招标方式，也可以采用非招标采购方式，非招标采购方式包含竞争性谈判、竞争性磋商、单一来源和询价等采购方式。
分散采购货物、服务项目单项或批量预算金额达到200（含）万元以上、工程项目招标金额达到400（含）万元以上的，必须采用公开招标方式或邀请招标方式。
五、项目采购程序
（一）代理公司选取。项目经招投标领导小组同意后，工程项目在300（不含）万元以上的，由招投标办公室选择评审机构进行前期项目预算评审，并在财政部门公布的代理机构中择优选取代理机构进行项目招标；货物和服务项目以及采购限额以下的，招投标办公室直接从财政部门公布的代理机构中择优选取代理机构进行项目招标，确保工程预算评审、招投标代理、工程决算和监理等环节确定的代理公司不能重复。分期实施的采购项目，考虑项目的连续性，原则上选择同一家代理机构。
（二）采购文件编制。业务科室根据项目情况，提出科学、合理的项目技术参数或采购需求，由代理公司依法依规编制采购文件。采购文件应当符合法律法规以及政府采购政策规定的技术、服务、安全等要求，采购文件编制完成后，经招投标办公室审核后，发布采购文件公告，同时将采购文件相关资料提前告知专家组成员。
（三）开标评标。开标由采购代理机构主持，邀请投标人参加。招投标办公室从专家组中随机选取专家作为采购人代表参与开标和评标，党建办、驻局纪检组对开标评标环节进行全程监督。
（四）确认中标结果。评审结束之日起1个工作日内确定采购结果，对中标供应商发出中标通知书，并在“河南省政府采购网”上公告中标结果。
（五）合同签订和备案。中标通知书发出之日起1个工作日内，按照采购文件确定的事项与中标供应商签订政府采购合同，由财务审计科在“河南省政府采购网”上进行备案。
（六）项目日常管理。业务科室根据合同约定，对项目实施方进行日常管理，发现未按合同约定实施的及时纠正，需要变更合同约定的，报请局党组会议（局长办公会议）研究同意后，由业务科室与项目实施方签订补充协议。
（七）项目验收。业务科室在项目完成后，应当会同局招投标办公室根据采购项目的具体情况，自行组织项目验收或者委托第三方代理机构验收；委托机构进行履约验收的，应当对验收结果进行书面确认。验收工作应当包括合同规定的技术、服务、安全标准等方面内容。技术复杂、社会影响较大的货物类项目，可以根据需要设置出厂检验、到货检验、安装调试检验、配套服务检验等多重验收环节；服务类项目，可根据项目特点对服务期内的服务实施情况进行分期考核,结合考核情况和服务效果进行验收；工程类项目应当按照行业管理部门规定的标准、方法和内容进行验收。
（八）资料归档。业务科室在项目完成后，应及时将项目全部资料整理、移交局档案室后，再支付项目尾款，并做好归档和资产登记等。   
（九）本《通知》仅适用于生态环境局实施的项目。

附件：关于成立招投标领导小组的通知
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附 件

济源示范区生态环境局
关于成立招投标领导小组的通知

机关各科室，局属各二级机构：
[bookmark: _GoBack]为进一步规范上级专项资金项目全过程管理，提高资金使用效益，有效预防廉政风险，现成立招投标领导小组：
组  长：赵中兴  杨  峰
副组长：卢  强  李真理  杨志成  王雪峰  
赵宗生  李海建  晁海燕
领导小组下设招投标办公室和专家组，招投标办公室设在局办公室，李真理任办公室主任，常丽任办公室副主任，成员由局办公室（财务审计科）、综合科相关人员组成。招投标办公室负责项目采购管理工作，具体负责项目预算评审、代理机构选取、意向发布。
专家组由具有高级以上职称的专业技术人员和局机关科级以上干部或科室负责人组成，全程负责项目的技术支持，作为业主代表参加评标，并参与项目验收。（具有高级以上职称人员：陈建民、卢一富、刘海珍、姚东平、李继明、马诗院、汤争争、赵永军、焦玉字、周鹏、刘滨、曹柳、李爱霞、原周、郑伟、琚会艳）
局党建办、驻局纪检组负责项目开标监督。
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